Cartdrio do 2° Oficio de Registro Civil, Tabelionato
de Notas e Protesto - Comarca de ltaituba - PA
Tabelido Dr. Marcio Gongalves Sueth

S CARTORIO SUETH

POLITICA DE PRIVACIDADE E
PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

Cartdrio do 2° Oficio Itaituba-PA

cartorioitb@hotmail.com Av. Belém, 273 — Bairro Centro — Itaituba-PA

@ (93) 9 9113-7600 CEP: 68.180-090

@E www.cartoriosueth.com.br


mailto:contato@amazon.bio.br

CARTORIO SUETH

Cartério do 27 Oficio de Registro Civil, Tabelionato
de MNotas e Protesto - Comarca de ltaituba - PA
Tabelido Dr. Marcio Gongalves Sueth

CONTROLE DE VERSIONAMENTO

Data Versao Descrigao Autor

Primeira versdao da politica de privacidade e Mauro Gongalves
10/08/2022 1.0

protecdo de dados pessoais Sueth
i4 cartorioitb@hotmail.com Av. Belém, 273 — Bairro Centro — Itaituba-PA
{O (93991137600 @ , g°3 CEP: 68.180-090
& www.cartoriosueth.com.br


mailto:contato@amazon.bio.br

CARTORIO SUETH

Cartério do 27 Oficio de Registro Civil, Tabelionato
de MNotas e Protesto - Comarca de ltaituba - PA
Tabelido Dr. Marcio Gongalves Sueth

SUMARIO
APTESENTACAO 1wttt s 04
NOIMAS A RETEIENTIA 1iiiviieeiiiie ettt ettt e ee e 05
DETINICOES o 05
Exercicio de direitos pelos titulares de dados pessOais........cocveeiiiiiiiiiiiiiiiiiic e, 06
Descricao do tratamento de dados e de sua legitimagao......cccevvviiiiiiiiiiiiiiiiiccccc, 08
Tratamento de dados para prestacao de SeIVICO ..o 08
Registro de Titulos € Documentos — RTD.....ccooiiiiiiiiiiiiiiiiiccccc 08
REZISTIO GVl 09
TaADElONATO AE NOTS. .ttt e 09
PrOTESTO . 10
Tratamento de dados para combate a lavagem de dinheiro........cccoovvvviiiiiiiiiii, 10
Uso compartilnado de dados......oouioiiiiiiii e 10
Compartilhamento com entes PUDIICOS...cc.iiiiiiiiiii e 10
Compartilhamento COmM eNtes PriVAdOS. ..c.ueeierieiieie e 11
Seguranca € gestao de dadOsS.......ooiiiiiiiiii 12
BASE A@ A0S .ttt 12
Medidas A€ SEEUIANGCA. ...couiiuiiiiiiiiiiiie et 12
ArMazenamento € dESCAMT.. ..o 12
ADTOVAGAO ..ttt 13
cartorioitb@hotmail.com Av. Belém, 273 — Bairro Centro — Itaituba-PA

@ (93) 9 9113-7600 CEP: 68.180-090

@ﬁ www.cartoriosueth.com.br


mailto:contato@amazon.bio.br

CARTORIO SUETH

Cartdrio do 2° Oficio de Registro Civil, Tabelionato
de Notas e Protesto - Comarca de ltaituba - PA
Tabelido Dr. Marcio Gongalves Sueth

APRESENTACAO

Esta Politica de Privacidade informa aos usuarios dos servicos do Cartoério do 2° Oficio
de Itaituba-PA as regras sobre o tratamento de seus dados pessoais.

A serventia podera atualizar o teor desta Politica a qualquer momento, sobretudo para
manté-la em conformidade a legislacao vigente. Por isso, recomendamos uma consulta
frequente ao documento.

Esta serventia se compromete a cumprir as normas previstas na Lei Geral de Protecao
de Dados Pessoais (LGPD), e respeitar os principios dispostos no art. 6° da referida lei:

i.  Finalidade: realizacdo do tratamento para propdsitos legitimos, especificos, explicitos e
informados ao titular, sem possibilidade de tratamento posterior de forma incompativel
com essas finalidades;

ii.  Adequacdo: compatibilidade do tratamento com as finalidades informadas ao titular, de
acordo com o contexto do tratamento;

iii.  Necessidade: limitacdo ao tratamento ao minimo necessdrio para a realizacdo de suas
finalidades, com abrangéncia dos dados pertinentes, proporcionais e nGo excessivos em
relacdo as finalidades do tratamento de dados;

iv.  Livre acesso: garantia, aos titulares, de consulta facilitada e gratuita sobre a forma e a
duracdo do tratamento, bem como sobre a integralidade de seus dados pessoais;

v.  Qualidade dos dados: garantia, aos titulares, de exatidao, clareza, relevancia e atualizacdo
dos dados, de acordo com a necessidade e para o cumprimento da finalidade de seu
tratamento;

vi. ~ Transparéncia: garantia, aos titulares, de informacbes claras, precisas e facilmente
acessiveis sobre a readlizacao do tratamento e os respectivos agentes de tratamento,
observados os segredos comercial e industrial;

vii.  Seguranga: utilizacdo de medidas técnicas e administrativas aptas a proteger os dados
pessodis de acessos nao autorizados e de situacbes acidentais ou ilicitas de destruicdo,
perda, alteracdo, comunicacdo ou difusao;

viii. ~ Prevencdo: adocdo de medidas para prevenir a ocorréncia de danos em virtude do
tratamento de dados pessodis;
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ix.  Ndo discriminacdo: impossibilidade de realizacdo do tratamento para fins discriminatorios
ilicitos ou abusivos;

X.  Responsabilizagdo e prestacdo de contas: demonstracdo, pelo agente, da adocdo de
medidas eficazes e capazes de comprovar a observancia e o cumprimento das normas de
protecdo de dados pessodis e, inclusive, da eficdcia dessas medidas.

Em caso de esclarecimentos, sugestdes ou solicitagoes relacionadas a privacidade e
protecao de dados, utilize nosso canal de comunicacdo através do e-mail:
lgpd@cartoriosueth.com.br.

NORMATIVAS DE REFERENCIA

Esta politica esta em conformidade com as leis:

e LeiGeral de Protecdo de Dados Pessoais (Lei n°13.709/2018);
e Leide Acesso a Informacdo (Lein®12.527/2011);

e Marco Civil da Internet (Lei n° 12.965/2014) e sua Regulamentacdo (Decreto
n°8.771/2016);

e Leidos Notérios e dos Registradores (Lei n° 8.935/1994);
e Normativa do Conselho Nacional de Justica (CNJ);

e Normativa da Corregedoria-Geral de Justica do Tribunal de Justica do Estado
do Pard (Provimento n°10/2021);

DEFINICOES

e Titular de Dados: pessoa natural (fisica) a quem se referem os dados objeto
de tratamento;

e Dado Pessoal: qualquer informacao relacionada do titular, tais como nome,
numeros de documentos, enderecos, contatos, idade, estado civil, etc.

e Dado pessoal sensivel: dado pessoal sobre aspectos intimos do titular, tais
como etnia, raca, género, opinides politicas, religidao, dados médicos e
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biometria.

e Dado anonimizados: dados que perderam a possibilidade de associacao,
direta ouindireta, a um individuo, pelo uso de meios técnicos razoaveis.

e Encarregado de dados: pessoa indicada para atuar como canal de
comunicagao entre o controlador dos dados, os titulares e os orgaos
fiscalizadores.

e Tratamento de dados Pessoais: toda a operacao realizada com o dado
pessoal, desde a coleta até sua eliminacao, incluindo aquelas proprias do
exercicio da funcao cartoraria, tais como inscricao, transcricao, registro,
averbacado, apontamento de titulo para protesto, emissao de certidao de
nascimento, emissao de procuracao publica, etc.

e Controlador de dados: pessoa fisica ou juridica a quem compete as decisdes
referentes ao tratamento de dados. No caso, o controlador dos dados é
titular da serventia.

e Operador de dados: pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado,
que realiza o tratamento de dados pessoais em nome do controlador. Os
operadores da serventia poderao ser integrantes ou nao do seu quadro de
prepostos, desde que na qualidade de prestadores terceirizados de servicos
técnicos.

e Orgaos fiscalizadores: para fins da LGPD, sdo érgdos fiscalizadores: (i) as
corregedorias, ¢rgaos do Poder Judicidrio responsaveis por fiscalizar e
regulamentar a atividade dos cartorios, em especial o Conselho Nacional de
Justica (CNJ) e a Corregedoria Geral de Justica (CGJ) do Estado do Parg; (ii)
Autoridade Nacional de Protecdo de Dados (ANPD), érgdo da administracdo
publica responsavel por zelar, implementar e fiscalizar o cumprimento da
LGPD.

EXERCICIO DE DIREITOS PELOS TITULARES DE DADOS PESSQAIS

Todos os usuarios que possuam alguma informacao utilizada pela serventia sao titulares
de dados e podem requerer os seguintes direitos:

e Aconfirmacdo da existéncia do tratamento dos dados e 0 acesso aos dados;
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A correcao de dados incompletos, inexatos ou desatualizados;

A eliminacdo de dados desnecessarios, excessivos ou tratados em
desconformidade com alei;

e A revogacao do consentimento, nas hipoteses em que ele legitimar o
tratamento de dados;

e Informacbes diversas, em especial sobre consentimento e
compartilhamento de dados;

Por questao de seguranca, o exercicio desses direitos pode ser efetuado mediante
requisicdo expressa, desde que confirmada a identidade do titular.

Atentando para a natureza dos servicos prestados pelas serventias extrajudiciais, €
importante destacar que:

e Nenhuma das informacdes cedidas através do exercicio do direito de acesso
possuem valor de certidao.

e A gratuidade do livre acesso dos titulares de dados sera restrita aos dados
pessoais constantes nos sistemas administrativos da serventia, sem alcancar
a pratica dos atos inerentes a prestacao do servico registral, e nao abrangera
a emissao de certidoes;

e A correcao dos dados que estiverem inscritos em documentos oficiais da
serventia (matricula de imdveis ou certidées de nascimento, por exemplo)
devera observar o procedimento, extrajudicial ou judicial, previsto na
legislacao ou em normas especfficas;

e Osdados poderao ser apagados caso solicitado pelo usuario, desde que ndo
precisem ser mantidos para cumprimento de obrigacao legal ou regulatdria,
execugdao de contrato ou demais hipoteses de legitimagdo de seu
armazenamento;

e As serventias extrajudiciais ndo se equiparam a fornecedores de servicos
para efeito de portabilidade de dados pessoais;

Por fim, fica o usuario ciente de que toda comunicacao realizada por e-mail é eficaz e
suficiente para divulgacao de qualquer assunto referente aos servicos prestados pela
serventia, sendo também valida como prova documental.
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DESCRICAO DO TRATAMENTO DE DADOS E DE SUA LEGITIMACAO

O titular da serventia é controlador de dados pessoais e, nessa qualidade, promove 0
tratamento das informacdes de seus usuarios.

Considerando os principios da LGPD, a serventia utiliza apenas as informacoes
necessarias para execucao dos servicos com eficiéncia, restringindo seu uso as finalidades
informadas nesta politica.

TRATAMENTO DE DADOS PARA PRESTACAO DE SERVICOS

Durante a vigéncia da relacdao havida entre as partes, para a prestacao dos servicos e
para cumprimento das obrigacdes legais e regulatdrias serao coletados os seguintes dados:

REGISTRO DE TITULOS E DOCUMENTOS - RTD

Titulares Dados Pessoais Finalidade

Usuarios dos Nome completo, nacionalidade, profissao, - -
Qualificacao  basica

servicos e outras idade, numero de CPF, nuUmero de

. - . das  partes para
partes documentos de identificacdo, estado civil, " . -
) G e viabilizar a prestacao
interessadas nos filiacdo, domicilio e endereco completo, dos servicos
atos registrais endereco eletronico, telefone para contato. s

Dados  pertinentes
para  contrato e
realizacao de atos
especificos registros

Telefone, assinatura, condicao de membro de
associacao, partido politico, organizacao nao
governamental, dentre outras pessoas

Usuérios de
servicos e outras

partes interessada >~ , . ~ o de titulos e
jurfdicas registradas, informacoes especificas
no ato . documentos ou
constantes nos documentos registrados . -
registro  civil  de

pessoas juridicas.

Os dados para qualificagdo basica das partes para o servico de RTD sao coletados para
a prestacao de servicos, conforme previsao do art. 2° do Provimento n° 61/2017 do Conselho
Nacional de Justica. As “outras partes interessadas no ato” acima mencionadas sao aquelas
que, mesmo nao sendo diretamente envolvidas no ato, possuem cadastro na base de dados
da serventia, tais como confrontantes de imdveis e testemunhas em geral.
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Titulares

Usuarios de
servico de registro
civil- NASCIMENTO

Usuarios de
servicos de
registro  Civil -
Casamento
Usuarios de
servico de registro
civil - OBITO
Titulares
Usuérios do
servico de
Procuragao /
Escritura
Usuarios do
Servigo para
Reconhecimento
de Firma e/ou
autenticagdo  de
documentos
Usuarios do
servi¢o de
cadastramento do
cartdo de
autégrafos
Usuarios do
servico do  E-
notariado
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REGISTRO CIVIL

Dados Pessoais

Nome completo, nacionalidade, data de
nascimento, sexo, hora do nascimento, idade,
filiacdo, endereco de residéncia, local de
nascimento, nome dos avods, telefone para
contato, nimero do DNV, CPF (nascido/ pais),
Nome completo, profissao, RG, CPF, endereco
de residéncia, filiacdo, data de nascimento,
idade, regime de bens, data do casamento,
local do casamento

Nome completo, data de nascimento, data de
falecimento, filiacao, CPF, RG, Titulo de Eleitor,
Certificado de Reservista, filiacao, endereco,
local do falecimento, causas da morte, nimero
do DO, data e local do sepultamento.

Para o solicitante/declarante: nome completo,
data de nascimento, CPF, endereco, telefone.

TABELIONATO DE NOTAS

Dados Pessoais

Nome completo, CPF, RG, profissao, data de

nascimento, filiacdao, nome do cOnjuge se
houver, endereco de residéncia, estado civil,
regime de casamento, nimero de telefone.

Nome completo, CPF

Nome completo, data de nascimento, idade,
filiacdo, profissao, endereco, CPF, RG, nimero
de telefone.

Nome completo, CPF, Documento de
Identificacao Civil, filiacao, endereco de
residéncia, biometria (foto, Impressao digital),
cartao de autégrafo

cartorioitb@hotmail.com

@’t} . CEP: 68.180-090
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Finalidade
Dados  pertinentes
para emissao de
certidao de
nascimento
Dados  pertinentes
para emissao de
certidao de
casamento
Dados  pertinentes
para emissao da
certidao de
falecimento.

Finalidade
Dados basicos para
emissao de
procuracao /
escrituras

Dados do solicitante
para emissao do selo
digital

Dados basicos para
confeccao do cartao
de autégrafos

Dados para emissao
do certificado  e-
notariado.
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PROTESTO
Titulares Dados Pessoais Finalidade |
Usuarios do servico Dados basicos  para
S Nome completo, CPF, RG, endereco identificacao do
de Protesto
protesto

Para servicos nao gratuitos —isto €, que demandam o pagamento de emolumentos — a
serventia podera tratar dados bancarios, tais como banco, nimero de agéncia bancaria,
numero de conta corrente ou poupanca e chave PIX.

TRATAMENTO DE DADOS PARA COMBATE A LAVAGEM DE DINHEIRO

Para cumprimento do dever de devida diligéncia contemplado no Provimento n°
88/2019 do Conselho Nacional de Justica — CNJ, podem ser solicitadas do usuario dos servicos
mais informacdes que as fornecidas para a realizacao dos atos, tais como:

e Numero do documento de identificacao e nome do dérgao expedidor ou, se
estrangeiro, dados do passaporte ou carteira civil;

e Dados biométricos, especialmente fotografias, em padroes a serem
estabelecidos pelas instrucoes complementares.

e Imagens dos documentos de identificagao;

e Enquadramento em qualquer das condicdes previstas nos incisos |, Il e Il do
art. 1° da Resolucao COAF n° 40, de 22 de novembro de 2021.

O tratamento de informacdes com base no dever de diligéncia ocorre para fins de
atividades de investigacdo e repressdo de infracoes penais, 0 que afasta a aplicacdo da LGPD, na
forma de seu art. 4°, I1l, “d”. De todo modo, a indicacao dessa atividade € feita nesta politica
em respeito ao dever de transparéncia da serventia em face dos usuarios de seus servicos.

USO COMPARTILHADO DE DADOS

O uso compartilhado de dados cumpre os requisitos contemplados no art. 23, caput, da
LGPD, pois ocorre nos limites da finalidade publica, da persecucao do interesse publico e da
execucao de competéncias legais.

- " bl

A serventia também compartilha dados com ¢rgaos publicos e demais cartorios, que
sao equiparados a ¢érgaos para fins de protecao de dados (art. 23, § 4°, LGPD).
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O compartilhamento de dados ocorre para atendimento de contratos ou convénios,
para atendimento de obrigacao legal ou para coleta de informacdes a fim de realizarem
politicas publicas. Em todo caso, a serventia exige adequacao a LGPD dos destinatarios, em
especial a indicacao da finalidade do compartilhamento de dados.

iv

Para cumprimento de obrigacOes legais e regulamentares, a serventia compartilha
dados com centrais de servicos eletronicos:

e (CRC-Central de Registro Civil;

e INFODIP - Sistema de Informaces de Obito e Direitos Politicos;
e IBGE - Instituto Brasileiro de Geografia e Estatisticas;

e Ministério do Exército Brasileiro;

e (CENPROT - Central de Protestos;

e [nstituto de Estudos de Protestos do Estado do Parg;

e Receita Federal

e Central de Registro de Titulos e Documentos de Pessoas Juridicas — RTDPJ
Brasil

e (Conselho de Controle de Atividades Financeiras - COAF

A partir da administracdo em carater privado tipica da atividade registral, a serventia
contrata fornecedores de sistemas informaticos, os quais por forca de manutencao e
atualizacao do sistema possuem acesso a base de dados desta serventia.

Fornecedor(es):

e Engegraph Sistemas (Sistemas de Registro de Contrato de Titulos e
Documentos, Protestos, Tabelionato de Notas e Registro Civil).

O acesso a base de dados desta serventia por parte deste(s) fornecedor(es) acima
descrito tem como objetivo a prestacao de servicos com eficiéncia. O acesso aos dados se
limita ao minimo possivel para atingir tal finalidade. Esta serventia exige de seu(s)
fornecedor(es) a adequacao a LGPD.
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SEGURANCA E GESTAO DE DADOS

O cartdrio envidard seus melhores esforcos para protecao da informacao,
principalmente dados pessoais, aplicando as medidas de protecao administrativas, fisicas e
técnicas necessarias e disponiveis, exigindo de seus fornecedores niveis aceitaveis de
Seguranca da Informacao, com base em clausulas contratuais e responsabilizacdes.

Base de Dados

A base de dados e o acervo sao de guarda e responsabilidade da serventia, cujo
armazenamento ocorre em ambiente seguro e controlado. Quando necessario, 0 uso dos
dados é feito dentro dos limites e propdsitos descritos nesta Politica, com acesso restrito
apenas aos profissionais e fornecedores autorizados.

Medidas de seguranca

Em atendimento ao Provimento n°®74/2018 do CNJ, a serventia possui medidas técnicas
e administrativas de seguranca informacional, tais como firewall, antivirus, antissequestro,
backup, dentre outros.

Além disso, conta com armazenamento em servidores proprios, bem como
documentacdo orientativa sobre procedimentos de manutencao da seguranca.

Armazenamento e descarte

Os dados pessoais coletados e os registros de atividades sao armazenados conforme
0s prazos contemplados na legislacdo e regulamentacao especifica, em especial o Provimento
n°50/2015 do CNJ, devidamente incorporado na politica especffica interna da serventia.

Findo o prazo e a necessidade legal de armazenamento, os dados pessoais dos usuarios
serao excluidos com meétodos de descarte seguros, a fim de garantir a inutilizacdo dos
documentos e evitar o vazamento de dados.
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APROVACAO

Abaixo segue a formalizacao da aprovacao da Politica de Privacidade e Protecao de
Dados Pessoais da serventia extrajudicial do 2° Oficio da comarca de Itaituba-PA por meio da
obtencdo das assinaturas do tabelido titular desta serventia e do encarregado de dados
responsavel pela elaboracao deste documento.

E importante salientar que esta politica deve ser revista e atualizada anualmente ou
sempre que existir qualquer tipo de mudanca que afete o tratamento dos dados pessoais
realizados pela serventia.

CONTROLADOR ENCARREGADO DE DADOS
Cartorio do 2° Oficio de Itaituba-PA Mauro Gongalves Sueth
Marcio Gongalves Sueth Itaituba-PA, 09 de agosto de 2022
Itaituba-PA, 09 de agosto de 2022
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